Instrukcja korzystania z katalogu elektronicznego HIP:
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wazne uwagi koncowe

Ksigzke, ktdérej szukamy, najtatwiej jest odnalez¢ znajgc nazwisko i imie jej
autora. Wybieramy kategorie , Autorzy alfabetycznie” i w puste pole
wpisujemy kolejno nazwisko i imie, zachowujac oryginalng pisownie. Jesli
nie pamietamy doktadnego brzmienia lub pisowni nazwiska autora, warto
wyprébowac kilka mozliwych wariantéw pisowni.

Jesli szukany przez nas autor jest jednym z kilku autoréw danej ksigzki,
wybieramy jako opcje szukania ,,Autorzy — stowa kluczowe”.

Jezeli znamy doktadny tytut szukanej przez nas ksigzki, wybieramy opcje
»Tytuly alfabetycznie” i wpisujemy kilka pierwszych stéw z tytutu
zachowujac oryginalng pisownie. Jesli natomiast znamy tytut jedynie w
przyblizeniu, wpisujemy po kolei wszystkie mozliwe warianty i stowa,
wybierajgc w opcjach szukania ,, Tytuly — stowa kluczowe”.

Jezeli nie znamy ani tytutu ksigzki ani jej autora, musimy okresli¢, co jest
tematem ksigzki, ktorg chcielibySmy znalezé, jakie zagadnienie nas
interesuje: musimy okresli¢ stowa-klucze. Wybieramy w opcjach ,Hasta
przedmiotowe alfabetycznie” i wpisujemy wszystkie mozliwe stowa-
klucze. Warto zadac sobie trud i przywotaé w pamieci rézne synonimy
szukanego przez nas zagadnienia, zwigzane z nim czasowniki,
przymiotniki, nazwiska.

Jesli wynik tego szukania nie zadowala nas, warto przeszukaé baze danych
uzywajac tych samych haset zmieniajac opcje wyszukiwania na ,Hasta
przedmiotowe - stowa kluczowe”.

Poszukiwang przez nas ksigzke mozemy odnalez¢ w katalogu réwniez
kierujgc sie nazwg wydawcy lub serii, w ktérej ksigzka ta sie ukazata.

Odnaleziong pozycje naklikamy i wchodzimy w jej szczegdtowy opis. Jesli
jest to faktycznie ksigzka, ktérej szukamy, nalezy sprawdzi¢ kilka
nastepujacych rzeczy. Po pierwsze sprawdzamy Lokalizacje ksigzki: czy
znajduje sie w Bibliotece Gtdwnej czy w Bibliotece Katedry Fotografii. Po
drugie sprawdzamy rodzaj Kolekcji, tzn. czy ksigzka znajduje sie w
magazynie czy w czytelni (wéwczas nalezy jg samodzielnie wyszuka¢ na
regatach czytelni). Po trzecie nalezy sprawdzi¢ Rodzaj ksigzki, to znaczy,
czy jest ona wypozyczana na zewnatrz, wypozyczana na specjalnych
zasadach (czyli na 1 tydzien), lub nie wypozyczana (tylko na miejscu).
Ostatnim krokiem jest spisanie Sygnatury ksigzki na dezyderatce, facznie
z tytutem i nazwiskiem autora.

Warto spisa¢ sygnatury wszystkich dostepnych egzemplarzy danej
publikacji, co zwieksza prawdopodobieristwo wypozyczenia jej.
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